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ATA DE ASSEMBLEIA EXTRAORDINARIA PARA APROVACAO DO REGULAMENTO
DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS DA FUNDACAO TERRA E SUAS

FILIAIS.

Ata da reunifio extraordinria da Fundagdo Terra, aos 30 dias do més de Setembro do ano de 2017, na

sna sede, estiveram reunidos a diretoria, o coordenador executivo, o superintendente e o presidente
Pe. Airton Freire do Lima, cm carétor cxtraordinério, para cm asscmbléia dcliberar sobre a aprovagio
dorcgulamcutodcoompmaeconn-atwaodaserﬁqosdaFundnﬁonesuasﬁliais. Depois de
realizadaaleimdomﬁmo,oprmidmﬁeedmaismembms,deramporaprovadooregulmnenm,que
passarﬁavigamrapam'rdoseuregistmmério. O presente regimento de compras e contratagio
de servigos da Fundagdo Terra devera ser divulgado no site da Fundagfio Terra, a fim de atender o
principio da transparéncia.

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS DA FUNDACAO
TERRA E SUAS FILIAIS.

Capitulo [ - INTRODUCAO

Art. 1° - O presente regulammmtmnporﬁnaﬁdade&ﬂabelmnmms,mﬁnasecﬁtaiospm
compras e contratagio de servigos pela FUNDACAO TERRA e suas filiais, entidade filantropica, com
CNPJ sob o n° 12.658.530/0001-00, especialmente para aquelas-realizadas com recursos publicos
recebidos por forga de Instrumentos de Convénios ou congéneres. -

§ﬁﬂco—mmmaopmesadumﬁdoﬁsmagmdimbmdimdowcooﬂmadordo
Setor Responsével pela Compra e/ou diretoria.

Capitulo I - DAS COMPRAS
Titulo I - Definigio

Art. 2° - Para fins do presentc regulamento, considera-se compra toda aquisigio remunerada de
materiais de consumo ¢ bens permanentes para fornecimento de uma s vez ou parceladamente, com a
finalidade de suprir a FUNDACAO TERRA com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

Titulo IT — Do procedimento de compras
Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:

Solicitagdo de compras pelo coordenador do sefor no sistema gerencial;

1
IL Selegdo de fornecedores, através de carta de cotagio enviada previamente;
TIT. Apuragiio da melhor oferta;

Art. 4° - O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da AF- autorizagfio de compras,
assinada pelo responsdvel pelo setor de compras, precedida de verificagfio pelo requisitante de
disponibilidade orgamentéria ¢ que deverd conter as seguintes informagdes:

Descrigio pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;

Especificagdes técnicas;

Quantidade a ser adquirida;

Regime de compra: rotina ou urgente;

Informacdes sobre movimentagfio do material no estoque.
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L Uma via para o fornecedor;
I Uma via para o Setor requisitante;
118 Uma via para o arquivo do Setor de Compras.

Art. 10° — A AF- AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO, corresponde ao contrato formal efetuado

com o fornecedor e encerra o procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as
condigoes em que foi realizada a negociagio.

§ tnico - A AF- autorizagio de fornecimento devera ser assinada pelo responsavel e/ou Setor de
Compras, ou ainda a Diretoria.

Art, 11° — O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo almoxarifado, responsavel pela
conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes contidas na AF- Autorizacfo de fornecimento e
ainda pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao Setor Administrativo-Financeiro.

Titulo Il — Das compras e despesas de pequeno valor

Art. 12° - Para fins do presentc Regulamento considera-se compra de pequeno valor a aquisigdo com
recursos do Caixa Pequeno, sob a responsabilidade da tesouraria, de materiais de consumo inexistentes
no estoque ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo ultrapasse RS 50,00

(cingiienta reais).

Art. 13° — As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas
definidas neste Regulamento.

Art. 14° - As compras ¢ despesas de pequeno valor serfio autorizadas pelo Coordenador do setor
requisitantgdimtamentenommpmvanmﬁscalrespwdvo, preferencialmente Nota Fiscal nominal 2
FUNDAGCAO TERRA.

Titulo IV — Do fornecedor exclusivo

Art. 15° — A compra de materiais de consumo ¢ bens permanentes fornecidos com exclusividade por
um inico fornecedor esti dispensada das etapas definidas nos inciso II ¢ II do art. 3° do presente
Regulamento.

Art. 16° — O responsavel pela compra deverd consultar sindicatos, associagdes de classe e outros
érgdos afins, para comprovar a exclusividade do fornecedor.

§ 1° - A condigio de fornecedor exclusivo scra atestada pelo responsavel da compra com base nas
consultas mencionadas no “caput” deste artigo e aprovada pela Diretoria.

Capitulo I - DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Titulo I — Definigéio

Art. 17° — Para fins do presente Regulamento considera- i ividade destinada
determinada utilidads de interesse da FUNDAGAQ TERRX ﬁé’i‘é &'édgré’?esso a: ?ucwmggooﬁ
como: conserto, instalagio, montagem, operacdio, conservagdo, reparagdo, adaptagiio, manutengio,
transporte, locagiio de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagdo,
servigos técmicos especializados, produgdo artistica, servigos grificos, bem como obras civis,
englobando construgdo, reforma, recuperagio ou ampliagdo.
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Airton Freire de Lima
Presidente
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